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Stownik pojec:

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

8.
9.

Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Opolski;

Studencie - nalezy przez to rozumiec uczestnika mobilnosci;

Procedurze - nalezy przez to rozumie¢ dokument ,Zasady rekrutacji i realizacji mobilnosci
studenckich w ramach Programu Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy finansowej
2025-1-PL01-KA131-HED-000314214)"

Biurze - nalezy przez to rozumiec¢ Biuro Nauki i Obstugi Projektow;

wyjazdach typu SMS - nalezy przez to rozumie¢ wyjazdy studentdéw na studia do krajéw Programu;
wyjazdach typu SMT - nalezy przez to rozumie¢ wyjazdy studentéw lub absolwentéw na praktyki do
krajow Programu;

NA - nalezy przez to rozumie¢ Narodowg Agencje Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu
Solidarnosci ,Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji”;

KE - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Europejska;

LA - nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie o Programie Studiéw/Praktyki (Learning Agreement);

10.ToR - nalezy przez to rozumie¢ Wykaz zaliczen wydany przez uczelnie partnerskg - Transcript of

Records

Rozdziat I Informacje ogdlne

Dokumenty nadrzedne

§1.

. Dokument ,Zasady rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich w ramach Programu Erasmus+ na

Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy finansowej 2025-1-PL01-KA131-HED-000314214)" (zwany
dalej: Procedurg) ustanowiono w oparciu o:

Przewodnik po Programie Erasmus+ (Wersja 2 (2025): 20.01.2025 r);

Karte ECHE dla Szkolnictwa Wyzszego nr Ares(2021)1528128-27/02/2021

Polityke Programu Erasmus+ (Strategia Ogdlna) Uniwersytetu Opolskiego w latach 2021-2027;
Zarzadzenie nr 55/2018 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 3 pazdziernika 2018 r. z
pézniejszymi zmianami.
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Cel i zakres

§ 2.

Celem Procedury jest okreslenie:

a. czynnosci zwigzanych z wnioskowaniem studentéw Uniwersytetu Opolskiego (zwanego dalej
Uczelnig) o wyjazdy typu SMS (wyjazdy studentéw na studia do krajow Programu) oraz SMT
(wyjazdy studentéw lub absolwentéw na praktyke do krajow Programu) w ramach Programu
Erasmus+ (dziatanie KA131);

b. zasad naboru wnioskoéw oraz zasad i kryteridw kwalifikacji studentéw do wyjazdu;

c. czynnosci zwigzanych z oceng wnioskdw o0sdéb ubiegajacych sie o zakwalifikowanie do
uczestnictwa w Programie i zasad dokonywania oceny wnioskéw;

d. zasad realizacji i rozliczania mobilnosci studenckich.

Procedura obowigzuje wszystkich studentédw ubiegajacych sie o uczestnictwo w mobilnosci, o ktorej

mowa w ust. 1 (zakres podmiotowy).

Procedura dotyczy czynnosci zwigzanych z ubieganiem sie o uczestnictwo, o ktérej mowa w ust. 1,

a takze czynnosci zwigzanych z kwalifikacjg tych wyjazdéw (zakres przedmiotowy).

Odpowiedzialnos¢

§ 3.

Osobg odpowiedzialng za przestrzeganie Procedury jest kazdy student zgtaszajacy swojq kandydature
do wyjazdu oraz kazda osoba realizujgca zadania nig objete.

Formalng kontrole nad realizacjg Procedury sprawuje Biuro Nauki i Obstugi Projektéw (zwane dalej:
Biurem).

Merytoryczng kontrole nad realizacjq Procedury sprawuje Prorektor ds. nauki w porozumieniu
z Uczelnianym Koordynatorem Programu Erasmus+.

Rozdziatl IT Ogodlne zasady kwalifikacji na mobilnosci studentow

§ 4.

Kazdemu studentowi przystuguje sumaryczny, nieprzekraczalny kapitat mobilnosci, tj. okres 12

miesiecy (360 dni) na wyjazdy w celu realizacji czesci studiow (SMS) oraz wyjazdy w celu realizacji

praktyki (SMT) w ramach kazdego cyklu studiow. Oznacza to, ze student otrzymuje tacznie 12

miesiecy na wyjazdy w ramach Programu Erasmus+ realizowane odpowiednio: na studiach I stopnia

(EQF6), II stopnia (EQF7) oraz III stopnia (EQF8). Studentom studiow jednolitych magisterskich

przystuguja 24 miesigce (720 dni) kapitatu mobilnosci. Dtugos¢ kazdej mobilnosci dtugoterminowej

(pobyt fizyczny) nie moze przekroczy¢ 360 dni, a krotkoterminowej (pobyt fizyczny) nie moze

przekroczy¢ 30 dni.

Student w ramach posiadanego kapitatu mobilno$ci moze uczestniczy¢ w wyjazdach:

a. SMS wielokrotnie w czasie studiow I i II stopnia oraz studiéw doktoranckich (pobyt fizyczny: min.
2 miesigce, max. 12 miesiecy przy wyjazdach dtugoterminowych oraz min. 5 dni, max. 30 dni
przy wyjazdach kréotkoterminowych);

b. SMT wielokrotnie w czasie studiow I i II stopnia oraz studiéw doktoranckich (pobyt fizyczny: min.
2 miesigce, max. 12 miesiecy przy wyjazdach diugoterminowych oraz min. 5 dni, max. 30 dni
przy wyjazdach krétkoterminowych);

c. SMT jednokrotnie jako absolwent w ramach posiadanego kapitatu mobilnosci.

W przypadku realizacji mobilnosci krétkoterminowej (mobilnosci mieszanej), ktérej fizyczny pobyt za
granicg musi trwa¢ od 5 do 30 dni, student zobowigzany jest do zrealizowania réwniez czesci



mobilnosci (przed lub po pobycie fizycznym w instytucji przyjmujacej) w formie wirtualnej (w

przypadku mobilnosci doktorantéw komponent wirtualny nie jest obowigzkowy).

4. W przypadku realizacji mobilnosci w ramach intensywnych programow mieszanych (Blended
Intensive Programme) mobilnos$¢ fizyczna musi trwa¢ od 5 do 30 dni i musi taczyé sie z
obowigzkowym komponentem wirtualnym umozliwiajacym prace zespotowq i wymiane doswiadczen
na podstawie e-uczenia sie opartego na wspotpracy.

5. Ztozenie przez Studenta wniosku o wyjazd w ramach Programu Erasmus+ jest réwnoznaczne z:

a. Oswiadczeniem, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze
Student jest $wiadomy odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 271 Kodeksu Karnego,
dotyczacej poswiadczenia nieprawdy;

b. Wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych zawartych we wniosku zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych).

c. Oswiadczeniem, ze student zapoznat sie z Procedurg, akceptuje jg i jest Swiadom obowigzkéw
i konsekwencji z niej wynikajacych.

6. Dane uczestnika bedg przetwarzane wytacznie w zwigzku z realizacjg mobilnosci w ramach Programu
Erasmus+ przez Uczelnie, Narodowa Agencje Programu Erasmus+, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego i Komisje Europejska, z mozliwosciq przekazania danych wfadzom odpowiedzialnym za
inspekcje i audyt zgodnie z prawodawstwem Wspdlnoty (Trybunat Obrachunkowy lub Europejski
Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

7. Student moze uzyskac¢ dostep do swoich danych osobowych i skorygowac¢ wszelkie informacje, ktére
sg niepoprawne lub niepetne.

8. Student powinien kierowa¢ wszelkie zapytania dotyczgce przetwarzania swoich danych osobowych do
Uczelni i/lub Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

9. Student moze wnies¢ skarge z tytutu przetwarzania swoich danych osobowych przez Uczelnie i/lub
Narodowej Agencji Programu Erasmus+ do Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w odniesieniu do korzystania z tych danych przez Komisje
Europejska.

Miejsce i czas realizacji — wyjazdy SMS

§ 5.
1. Wyjazdy typu SMS moga by¢ realizowane wytacznie w uczelniach partnerskich, ktére:

a. posiadajg wazng karte ECHE;
b. majgq swojg siedzibe w krajach Programu;
c. zawarty z Uczelnig umowe pozwalajacg na wymiane typu SMS w ramach okreslonej jednostki.

2. Lista uczelni partnerskich dostepna jest na uczelnianej stronie internetowej Programu Erasmus+
(www.erasmusplus.uni.opole.pl).

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej rozpocznie sie nie wczesniej niz 1 czerwca 2025 roku oraz
zakonczy nie pdézniej niz 30 wrzesnia 2026 roku. W przypadku dostepnych srodkéw Biuro moze
podjac¢ decyzje o realizacji wyjazdu w okresie od 1 czerwca 2025 roku do 31 lipca 2027 r.

4. Pobyt studenta na wyjezdzie typu SMS nie moze by¢ krotszy niz jeden semestr i dtuzszy niz dwa
semestry w ramach jednego roku akademickiego (w przypadku mobilnosci dtugoterminowej).



5. Student zobowigzany jest wypetni¢ ustalenia zawarte w Porozumieniu o Programie Studidéw
(zwanym dalej: LA) oraz indywidualnej umowie stypendialnej zaréwno w trakcie wyjazdu, jak i po
powrocie.

(0)}

. Wyjazd wymaga podjecia w uczelni partnerskiej studiow stacjonarnych (full time).

N

. Wyptata stypendiow krajowych (np. stypendium socjalne, stypendium Rektora, stypendium specjalne
i inne), do ktérych Student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie jego pobytu
w uczelni partnerskiej.

(0]

. W przypadku Studentéw, ktdrzy dostarczyli decyzje o przyznaniu stypendium socjalnego/specjalnego
juz po zakonczeniu rekrutacji, Biuro Nauki i Obstugi Projektow Uniwersytetu Opolskiego moze podjac
decyzje o zakwalifikowaniu takiego studenta jako ,osobe z mniejszymi szansami” i przyznac jej
dodatkowe dofinansowanie w ramach Programu Erasmus+ jezeli pozwolg na to srodki finansowe
w ramach umowy.

9. Na indywidualny wniosek Studenta, pracownicy Biura mogg wystawi¢ zaswiadczenie w jezyku
angielskim lub polskim o zakwalifikowaniu Studenta do wyjazdu SMS.

Miejsce i czas realizacji - wyjazdy SMT

§ 6.

[

. Wyjazdy typu SMT mogg by¢ realizowane wytacznie w instytucjach i przedsiebiorstwach, ktoére:

a. majg swojq siedzibe w krajach Programu;
b. nie sg instytucjami Unii Europejskiej;
C. nie sg instytucjami zarzadzajacymi programami Unii Europejskiej.

N

. Szczegodtowa lista instytucji, ktére nie kwalifikujg sie jako organizacje przyjmujace w przypadku
mobilnosci studentow w ramach praktyk jest dostepna na stronie: https://european-
union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/search-all-eu-institutions-and-
bodies_pl

3. Student i absolwent w ramach wyjazdu SMT zrealizuje praktyki obowigzkowe lub nieobowigzkowe,
gwarantujace nabycie kompetencji zwigzanych z realizowanym lub ukonczonym kierunkiem studiow
w Uczelni;

4. Student i absolwent w ramach wyjazdu SMT jest zobowigzany podjgé¢ prace w minimum 1/4 petnego
wymiaru godzin w kraju mobilnosci.

(6]

. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej / uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety nie wczesniej niz
1 czerwca 2025 r. i musi zosta¢ zakonczony nie pdézniej niz 31 lipca 2027 r.

6. Pobyt absolwenta w instytucji przyjmujacej musi zosta¢ zakonczony najpdzniej w ciggu 12 miesiecy
od daty ukonczenia studidéw, jednak nie pdzniej niz 31 lipca 2027 r. (praktyka musi zakonczy¢ sie
najpoézniej 360 dni po obronie pracy zaliczeniowej).

N

. Student lub absolwent zobowigzany jest wypetni¢ ustalenia zawarte w LA oraz indywidualnej umowie
stypendialnej zaréwno na wyjezdzie, jak i po powrocie.

©

Nie dopuszcza sie realizacji mobilnosci studenta lub absolwenta w dwoch roznych lokalizacjach
(przedsiebiorstwach, instytucjach, krajach) w czasie jednego wyjazdu.

10. Nie ma mozliwosci realizacji jednej mobilnosci SMT czesciowo jako student i czesSciowo jako
absolwent Uczelni.

11. Za znalezienie instytucji przyjmujacej odpowiada student ubiegajacy sie o wyjazd.
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13.

2.

. W przypadku realizacji mobilnosci z wykorzystaniem ekologicznych $rodkéw transportu ,green trave

. W przypadku realizacji praktyk w okresie trwania zaje¢ dydaktycznych Student zobowigzany jest
uzyskac¢ zgode Dziekana na Indywidualng Organizacje Studiéw.

Na indywidualny wniosek Studenta, pracownicy Biura moga wystawi¢ zaswiadczenie w jezyku
polskim lub angielskim o zakwalifikowaniu Studenta do wyjazdu SMT.
Stypendium
§7.

Stypendium Erasmus+ (dalej stypendium) jest finansowane ze s$rodkéw UE przekazanych
Uczelni za posrednictwem Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (zwanej dalej NA). Stypendium
przyznawane jest studentowi w celach edukacyjnych, ma ono charakter uzupetniajacy i przyznawane
jest w formie ryczattu przeznaczonego na pokrycie czesci kosztow zwigzanych z wyjazdem oraz
pobytem w zagranicznej uczelni partnerskiej. Nie zaktada ono pokrycia petnych kosztéw zwigzanych
z utrzymaniem za granicg, podr6zg, ubezpieczeniem na czas pobytu, pozyskaniem wizy lub innego
dokumentu pozwalajacego na pobyt w instytucji partnerskiej. Informacja o wysokosci stawek
stypendium na realizacje wyjazdow SMS oraz SMT dla poszczegdlnych grup krajow w ramach
obowigzujacej umowy jest zamieszczona na stronie Programu Erasmus+ UO, po ogtoszeniu stawek
przez NA/KE.

W ramach posiadanych srodkéw oraz biorgc pod uwage kapitat mobilnosci uczestnikow, Komisja ds.
Programu Erasmus+ moze podja¢ decyzje o przesunieciu mobilnosci studentow do puli innej
aktywnej umowy finansowej pomiedzy Uczelnig i NA.

. Studenci, ktérzy w roku akademickim, w ktérym prowadzona jest rekrutacja na wyjazdy, w chwili

kwalifikacji do wyjazdu otrzymujg na Uniwersytecie Opolskim stypendium socjalne/specjalne, beda
kwalifikowani do wyjazdu jako ,osoby z mniejszymi szansami” i bedg otrzymywac¢ dodatkowe
dofinansowanie w ramach przyznanego stypendium zgodnie z ,Zatacznikiem III: Stawki majace
zastosowanie do kosztéw jednostkowych” do umowy finansowej pomiedzy Agencjg Narodowa a
Uniwersytetem Opolskim, opublikowanym na stronie Agencji Narodowej: www.erasmusplus.org.pl
oraz na stronie Programu Erasmus+ UO: www.erasmusplus.uni.opole.pl

III

(tj. podréz grupowa samochodem - carpooling, pociggiem, autobusem) uczestnikowi przystuguje
dofinansowanie na wsparcie kosztéw podréozy w ramach kategorii: ,Podréz z wykorzystaniem
ekologicznych srodkéw transportu”, zgodnie ze stawka ustalong na podstawie kalkulatora odlegtosci
Komisji Europejskiej.

W przypadku realizacji mobilnosci z wykorzystaniem nieekologicznych $rodkéw transportu
uczestnikowi przystuguje dofinansowanie na wsparcie kosztéw podrézy w ramach kategorii: , Podréz
bez wykorzystania ekologicznych $rodkéw transportu”, zgodnie ze stawkg ustalong na podstawie
kalkulatora odlegtosci Komisji Europejskiej.

W przypadku mobilnosci z wykorzystaniem ,green travel” stypendysta zobowigzany jest
poinformowac o tym fakcie Biuro oraz dostarczy¢ podpisane Oswiadczenie ws. dofinansowania w
zwigzku z ,green travel” najpézniej w dniu podpisania umowy.

Petng odpowiedzialnos$¢ za ztozenie Oswiadczenia ws. dofinansowania w zwigzku z ,green travel”
ponosi student aplikujagcy o mobilnos¢.

Kazdemu studentowi/absolwentowi realizujgcemu mobilno$¢ w ramach niniejszej umowy przystugujg
dodatkowe dwa dni na podroéz, finansowane zgodnie ze stawkg ustalong dla danego kraju mobilnosci.


http://www.erasmusplus.uni.opole.pl/
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N

10.

11.

12.

Stawki stypendium dla wszystkich rodzajéw mobilnosci oraz zasady finansowania mobilnosci zawarte
sq w ,Zataczniku III: Stawki majace zastosowanie do kosztéw jednostkowych” do umowy finansowej
pomiedzy Agencja Narodowg a Uniwersytetem Opolskim, opublikowanym na stronie Agencji
Narodowej: www.erasmusplus.org.pl oraz na stronie Programu Erasmus+ uo:
www.erasmusplus.uni.opole.pl

Nabor wnioskow

§ 8.

Aby méc ubiegac sie o wyjazd SMS, SMT trzeba posiadac¢ status studenta Uniwersytetu Opolskiego.
Warunkiem wyjazdu na studia jest zaliczenie semestru poprzedzajacego wyjazd. W przypadku
zaliczen warunkowych decyzje o mozliwosci zrealizowania wyjazdu i jego terminie podejmuje Dziekan
witasciwego Wydziatu.
W przypadku niezaliczenia przez Studenta semestru letniego w sesji egzaminacyjnej, mobilnos¢ SMT
realizowana w czasie wakacji powinna zakonczyc¢ sie przed rozpoczeciem sesji poprawkowej semestru
letniego. W indywidualnych wypadkach mozliwe jest kontynuowanie praktyki réwniez w czasie sesji
poprawkowej.
Student zakwalifikowany do wyjazdu na mobilnos¢:
a. W czasie catego pobytu w instytucji przyjmujacej / uczelni partnerskiej musi posiadac status
studenta UO (nie dotyczy praktyk absolwenckich);
nie moze w czasie jego realizacji przebywaé na urlopie dziekanskim,
c. na ostatnim roku studiéw I/II stopnia oraz w czasie realizacji studiow doktoranckich musi uzyskac
zgode promotora pracy dyplomowej na wyjazd.

. Wyjazd SMS lub SMT nie powinien kolidowa¢ z ukonczeniem studidow w terminie przewidywanym

w planie studiow.

. Do wyjazdu nie mogg by¢ kwalifikowani (nawet bez stypendium) studenci, dla ktorych pula mobilnosci

pomniejszona o fgczny czas uczestnictwa w wyjazdach w ramach programéw SOCRATES - Erasmus
lub LLP Erasmus bedzie krdtsza niz minimalny czas pozwalajacy na pozytywne zrealizowanie wyjazdu
SMS lub SMT z zachowaniem zasady nieprzekraczalnosci puli mobilnosci wynoszacej maksymalnie 12
miesiecy na kazdym poziomie studidw (lub 24 miesiecy na studiach jednolitych magisterskich).

Student zobowigzany jest poda¢ pracownikowi Biura petng informacje na temat mobilnosci
zrealizowanych na poziomie studiéow, na ktérym planuje wyjazd.

Mobilnosci realizowane w kraju pochodzenia studenta, w czasie rekrutacji, bedg miaty nadawany niski
priorytet tzn. w przypadku ograniczonych srodkéw finansowych takie mobilnosci bedq otrzymywata
dofinansowanie w ostatniej kolejnosci.

Priorytetowo traktowane bedg mobilnosci dtugoterminowe. Komisja ds. Programu Erasmus+
zastrzega sobie prawo do wydzielenia ograniczonej puli $rodkéw na realizacje mobilnosci
krétkoterminowych w ramach niniejszej umowy.

W przypadku realizacji mobilnosci krétkoterminowych priorytetowo bedg traktowane mobilnosci na
wydarzenia zorganizowane np. w ramach Blended Instensive Programme.

Mobilnosci, o ktérych mowa w §8 pkt 9 podlegajq kontroli w miejscu ich realizacji przez pracownikow
Zespotu ds. mobilnosci miedzynarodowej Biura Nauki i Obstugi Projektéw.

8§ 9.

. Termin oraz sposob prowadzenia naboru wnioskéw okresla Biuro Nauki i Obstugi Projektéow (lub

w przypadku mobilnosci krétkoterminowych - odpowiedni Wydziat) i podaje do wiadomosci publicznej
6


http://www.erasmusplus.uni.opole.pl/

poprzez: zamieszczenie stosownej informacji na uczelnianej stronie internetowej Programu

Erasmus+ (www.erasmusplus.uni.opole.pl) Ilub wydziatowej, oraz w przypadku rekrutacji

ogolnouczelnianych, rozestanie informacji do Wydziatowych Koordynatoréw Programu Erasmus+.

Student skfada wypetniony wniosek wyjazdowy do Wydziatowego Koordynatora Programu Erasmus+.

Wydziatowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ podejmujq decyzje o zakwalifikowaniu studenta do

wyjazdu, biorgc pod uwage:

a. motywacje do wyjazdu,

b. dobrg znajomosc¢ jezyka obcego, w ktérym prowadzone sg zajecia w uczelni partnerskiej;

c. inne kryteria, m.in.: $redniq ze studiéw, zgodno$¢ programéw studidow za granicg z kierunkiem
studiéw na Uczelni, zgodnego z minimalnymi wymogami okreslonymi w umowie bilateralnej
zawartej pomiedzy Uczelnig a tg instytucjg, ewentualng dokumentacje wymaganag przez instytucje
przyjmujaca, liczbe kandydatéw z jednego roku danego kierunku studiéw, dodatkowa dziatalnos¢
studencka na rzecz promowania postaw proaktywnych wsrdod spotecznosci akademickiej, w tym
dodatkowg dziatalno$¢ w Buddy Programme funkcjonujacym na Uczelni i inne.

Wydziatowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ przygotowujg liste nominacyjng o charakterze

rankingu i wraz z kompletnymi, wypetnionymi wnioskami wyjazdowymi oraz kartami oceny

aplikantéw przekazujq ja do Dziekana/Z-cy Dziekana w celu akceptacji.

Zaakceptowana liste wraz z wnioskami i kartami oceny aplikantéw Wydziatowy Koordynator Programu

Erasmus+ przekazuje do Biura Nauki i Obstugi Projektéw w terminie wskazanym przez Biuro.

Bez rozpatrzenia pozostana:

whnioski niekompletne;

wnioski ztozone po terminie okreslonym przez Biuro;

whnioski niepoparte listg nominacyjng (rankingowaq);

whnioski niepoparte kartg oceny aplikantéw;

kandydatury wpisane na liste nominacyjng bez wypetnionego wniosku;

kandydatury wpisane na karte oceny aplikantow bez wypetnionego wniosku.

Student ma prawo ztozy¢ wniosek o wyjazd SMS i/lub SMT jedynie w czasie rekrutacji ogtoszonej

przez Biuro, lub w przypadku mobilnosci krotkoterminowych, w terminie ogtoszonym przez

odpowiedni Wydziat.

"0 a0 oo

Kwalifikacja wnioskow oraz przyznanie wyjazdu
§ 10.

. Po dostarczeniu przez Wydziatowych Koordynatoréw Programu Erasmus+ kompletnych wnioskéw wraz
z listami nominacyjnymi (rankingowymi) i kartami oceny aplikantéw do Biura, Komisja ds. Programu
Erasmus+ w sktadzie:

a. wiasciwy Prorektor ds. Ksztatcenia
b. wtasciwy Prorektor ds. Nauki
c. Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+

dokona podziatu S$rodkéow alokujgc kazdemu ze studentéow wystarczajgcg kwote na pokrycie
stypendium wg klucza:

a. dla SMS na jeden semestr (mobilnos$¢ dtugoterminowa) — miesieczna stawka stypendium dla kraju
docelowego x 5 miesiecy;

b. dla SMS na dwa semestry (mobilnos$¢ diugoterminowa) - miesieczna stawka stypendium dla
kraju docelowego x 5 miesiecy, z mozliwoscig przedtuzenia finansowania na semestr drugi, pod
warunkiem dostarczenia dokumentéw wymienionych w § 17 ust. 2 i dostepnosci wystarczajacej
kwoty $srodkéw, w ramach danej umowy;

c. dla SMT (mobilnos$¢ dtugoterminowa) - miesieczna stawka stypendium dla kraju docelowego x
liczba miesiecy zaplanowana we wniosku wyjazdowym lub, jesli kwota dostepnych $srodkdéw nie
jest wystarczajaca, na dwa miesigce;
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d. dla SMS/SMT (mobilno$¢ krotkoterminowa) - dzienna stawka stypendium x liczba dni
zaplanowana we wniosku wyjazdowym;

e. dla kazdego typu mobilnosci - kwota wsparcia kosztéw podrozy (wyliczona na podstawie
kalkulatora odlegtosci Komisji Europejskiej) oraz odpowiednia kwota wsparcia indywidualnego na
dwa dni podrézy do kraju docelowego.

2. W przypadku zbyt duzej liczby wnioskéw w stosunku do posiadanych s$rodkéw, Komisja ds.
Programu Erasmus+ kieruje sie rankingiem wskazanym przez Wydziatowych Koordynatoréw
Programu Erasmus+ na listach nominacyjnych, lub, w uzasadnionych przypadkach Komisja moze
zdecydowac o alokacji srodkéw na mniejszg liczbe miesiecy/dni mobilnosci aplikantom.

§ 11.

1. Po zakonczeniu prac Komisja ds. Programu Erasmus+ sporzadzi odrebnie dla wyjazdow SMS i SMT:

a. imienng Liste Podstawowa oséb zakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacjg o kraju
docelowym i dtugosci pobytu;

b. imienng Liste Rezerwowa osob zakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacjg o kraju
docelowym i dtugosci pobytu;

c. imienng Liste Os6b Niezakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacjg o przyczynie
odrzucenia wniosku.

d. W przypadku, gdy wszystkie aplikujace osoby zostang wpisane na Liste Podstawowaq,
przygotowanie Listy Rezerwowej i Listy Osdb Niezakwalifikowanych nie jest konieczne.

2. Protokét z posiedzenia Komisji ds. Programu Erasmus+ akceptuja jej wszyscy cztonkowie.

3. Osoby, ktére zostaty wpisane na listy, o ktérych mowa w ust. 1, o decyzji Komisja ds. Programu
Erasmus+ zostang poinformowane droga mailowg o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu sie do
Programu.

§ 12.

1. W przypadku wyczerpania $rodkéw przyznanych przez NA Uczelni w ramach umowy finansowej,
Komisja za posrednictwem Biura podaje do wiadomosci publicznej informacje o zamknieciu naboru
whnioskdéw na wyjazdy z dofinansowaniem, poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej
Programu Erasmus+ (www.erasmusplus.uni.opole.pl).

2. Pomimo wyczerpania $rodkow, studenci moga sie ubiega¢ o wyjazd bez stypendium z Programu
Erasmus+ (stypendium zerowe) w terminach okreslonych przez Biuro.

3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 2, beda rozpatrywane zgodnie z Zasadami rekrutacji i realizacji
mobilnosci studenckich w ramach Programu Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim.

§ 13.

1. Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji ds. Programu Erasmus+ do Rektora
Uniwersytetu Opolskiego.

2. Odwotanie nalezy ztozy¢ na pismie w Biurze Nauki i Obstugi Projektow w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

3. Decyzja Rektora w sprawie odwotania jest ostateczna.

§ 14.

1. Po podpisaniu protokotu pracownicy Biura przesytajg do uczelni partnerskich oficjalne nominacje
studentow zakwalifikowanych do wyjazdow typu SMS zgodnie z wytycznymi uczelni partnerskich.


http://www.erasmusplus.uni.opole.pl/

2. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikacji studenta w Programie jest akceptacja jego kandydatury na
wyjazd SMS przez uczelnie partnerska, na podstawie nominacji przekazanej przez pracownikéw
Biura.

3. W przypadku odrzucenia aplikacji o wyjazd SMS przez uczelnie partnerska, studentowi przystuguje
prawo do ztozenia aplikacji na inng uczelnie, w ramach wolnych miejsc w umowach bilateralnych
Wydziatu/Instytutu, z zachowaniem termindéw sktadania aplikacji na uczelni partnerskiej.

4. W przypadku mobilnosci SMT Biuro nie wysyta oficjalnej nominacji do instytucji przyjmujacej. Student
jest odpowiedzialny za kontakt z instytucjgq przyjmujaca i odpowiada za ustalenia dotyczace realizacji
praktyki.

5. Student, ktory otrzymat decyzje pozytywng w sprawie przyznania stypendium na wyjazd w ramach
Programu Erasmus+ oraz potwierdzenie z uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujacej przed
podpisaniem umowy jest zobowigzany:

a. Wypetni¢ procedure aplikacyjng okreslong przez uczelnie partnerska/ instytucje przyjmujacg we
wskazanym przez nig terminie;

b. Przygotowaé, w przypadku mobilnosci na studia: Porozumienie o programie studiow (czesc
»~Before the mobility LA) oraz uzyskac akceptacje: wtasciwego Koordynatora Kierunku oraz uczelni
partnerskiej;

w przypadku mobilnosci na praktyke: Porozumienie o programie praktyki (czes$¢ ,Before the
mobility LA) oraz uzyska¢ akceptacje: wiasciwego Koordynatora Kierunku, pracownika BNiOP oraz
instytucji przyjmujacej;

c. Dostarczy¢ do Biura kopie odpowiedniego ubezpieczenia:

W przypadku wyjazdéw SMS minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne);

W przypadku wyjazdow SMT minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne) i NNW (ubezpieczenie swiadczenia pomocy na korzys$¢ osdéb, ktore
popadty w trudnosci w czasie podrozy lub podczas nieobecnosci w miejscu zamieszkania) oraz
ubezpieczenie OC.

Ubezpieczenie musi obowigzywaé w kraju docelowym mobilnosci przez caty okres planowanej
mobilnosci. Strong odpowiedzialng za zakup odpowiedniego ubezpieczenia jest student.

d. Dostarczy¢ do Biura podpisane os$wiadczenia (dostepne do pobrania na stronie Biura Programu
Erasmus+: www.erasmusplus.uni.opole.pl):

Oswiadczenie o poprzednich wyjazdach w ramach Programu;

Oswiadczenie o zaliczeniu semestru;

Oswiadczenie o samodofinansowaniu;

Oswiadczenie o formie wyptaty grantu

Oswiadczenie ws. dofinansowania w zwigzku z ,green travel” (jesli dotyczy).
Dostarczajgc oswiadczenia student jednoczesnie poswiadcza, ze informacje zawarte
w os$wiadczeniach sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze jest $wiadomy odpowiedzialnosci
karnej za ewentualne nastepstwa jakie mogg wynikng¢ z umowy zawierajacej nieprawdziwe dane.

6. Wszystkie dokumenty, o ktéorych mowa w § 14. ust. 5, powinny zosta¢ dostarczone do Biura
najpdézniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia mobilnosci.

7. Podpisujac umowe finansowg na wyjazd student poswiadcza, Ze zapoznat sie i akceptuje
OsSwiadczenie o ochronie prywatnosci - Beneficiary Module opublikowane na stronie
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement

8. Student, ktéry nie dopetni formalnosci wykazanych w § 14. ust. 5, zostanie skreslony z Listy
Podstawowej studentéow zakwalifikowanych na wyjazd.

9. Student przed wyjazdem na stypendium zobowigzany jest do podpisania umowy finansowej w Biurze
Nauki i Obstugi Projektow. Niepodpisanie umowy w terminie uniemozliwiajagcym rozpoczecie
mobilnosci zgodnie z organizacjg roku akademickiego w uczelni partnerskiej/ terminem wyznaczonym
przez instytucje przyjmujacq jest jednoznaczne z rezyghacjg z przyznanego prawa do stypendium
w danym roku akademickim.

10. Student ma mozliwo$¢ przesuniecia terminu wyjazdu po uprzednim poinformowaniu o tym
pracownikéw Biura. W przypadku mobilnosci typu SMS przesuniecie mozliwe jest tylko w ramach
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11.

12.

3.

jednego roku akademickiego. Przesuniecie mobilnosci nie moze przekraczac¢ dat granicznych umowy
finansowej z NA.

W przypadku, gdy studenci/absolwenci realizujg praktyke dtuzsza niz 5 miesiecy, Biuro moze
zdecydowac o podpisaniu umowy finansowej obejmujacej dofinansowanie wytacznie na 5 miesiecy
oraz okres bez dofinansowania na pozostaty czas mobilnosci. Po uptywie 5 miesiecy z
dofinansowaniem student/absolwent moze ubiegal sie o podpisanie aneksu przedtuzajacego
dofinansowanie na dalszy okres mobilnosci, przy czym decyzja Biura o przyznaniu dodatkowych
srodkéw zalezy od dostepnosci odpowiedniej kwoty wolnych srodkéw w projekcie.

Wyptata grantu nastepuje po podpisaniu umowy finansowej, jednak nie wczesniej niz 2 tygodnie
przed rozpoczeciem mobilnosci, po dostarczeniu przez Studenta do Biura wszystkich wymaganych
dokumentéw. W przypadku braku ktdéregokolwiek dokumentu, ptatnos$¢ zaliczkowa moze byc
opOzniona.

Rozdziat III Ogdélne zasady realizacji mobilnosci studentéw

Realizacja wyjazdu

§ 15.

Student w porozumieniu z wiasciwym Koordynatorem Kierunku przygotowuje LA (czes$¢ ,Before the

mobility”) na podstawie katalogu oferowanych przecz uczelnie partnerskg kurséw (w przypadku

SMS) lub na podstawie konsultacji z instytucjgq przyjmujaca (w przypadku SMT). Dokument powinien

zosta¢ zaakceptowany przed rozpoczeciem mobilnosci przez wszystkie strony wyszczegdlnione

w dokumencie LA.

W przypadku wyjazdu SMS:

a. Jezeli LA nie obejmuje wszystkich przedmiotéw ujetych w siatce dla danego kierunku studiéw na
Uczelni, badz Student nie zdobyt 30 ECTS podczas mobilnosci, zobowigzany jest on do
uzupetnienia réznic programowych po powrocie ze stypendium. Ustalenia dotyczace sposobu
i terminu zaliczenia tych przedmiotéw powinny zosta¢ dokonane przed wyjazdem studenta za
granice.

b. Wszystkie zmiany wprowadzane do LA wymagajg akceptacji wszystkich stron wyszczegdlnionych
w dokumencie LA. Zmian dokonuje sie wypetniajac cze$¢ dokumentu ,W trakcie mobilnosci”
("During the Mobility” — Changes), ktéry stanowi integralng cze$¢ dokumentu LA. Kazda strona
moze poprosi¢ o wprowadzenie zmian do LA w terminie do 5 tygodni od rozpoczecia danego
semestru. Prosba powinna by¢ rozpatrzona przez wszystkie strony bez zbednej zwitoki i nie pdzniej
niz 2 tygodnie od daty ztozenia prosby.

c. Minimalna liczba punktow, ktérg student powinien zaplanowac¢ w tab. A LA (w czesci ,Before the
mobility”) wynosi 15 ECTS w semestrze.

d. W niektorych wypadkach, za zgodg Dziekana odpowiedniego Wydziatu, student moze zaplanowac
w tab. A LA mniej niz 15 ECTS.

Merytorycznie ze zrealizowanego programu ha wymianie student jest rozliczany na Wydziale.

f. Na podstawie umowy podpisanej ze Studentem, pracownicy Biura nadajgq studentowi wyjazd
w systemie USOSadm. Nastepnie Dziekanat w systemie wydaje Studentowi Decyzje, ktora
zmienia program studiow Studenta na podstawie LA. Student zobowigzany jest wprowadzi¢
przedmioty i oceny zdobyte na uczelni przyjmujacej do systemu USOSweb do kornca sesji
poprawkowej semestru, w ktérym realizuje mobilnosé. Wszelkie odstepstwa od ww. terminu
wymagajg zgody Dziekana. Na postawie Wykazu zaliczen (Transcript of Records) odpowiedni
Koordynator Kierunku akceptuje wpisane przez Studenta oceny w systemie USOSweb.

W przypadku wyjazdu SMT Student ma mozliwos¢ realizacji praktyki jako: obowigzkowej w toku

studiow (merytorycznie rozliczanej przez Opiekuna Praktyk wyznaczonego przez Dziekana),

dodatkowej lub jako niedawny absolwent. Forma realizacji praktyki musi zosta¢ okreslona w LA.

Wszelkich zmian dotyczacych szczegdtow realizacji praktyki dokonuje sie wypetniajac czesc
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dokumentu LA ,W trakcie mobilnosci”, ktéry stanowi integralng cze$¢ dokumentu LA. Jezeli pojawi
sie konieczno$¢ wprowadzenia zmian do programu praktyki, zmiany powinny by¢ bezzwiocznie
uzgodnione z uczelnig wysyfajaca. W przypadku zmian wynikajacych z przediuzenia okresu
mobilnosci prosba studenta powinna by¢ ztozona najpozniej na miesigc przed pierwotnym terminem
zakonczenia mobilnosci.

Po zakonczonej mobilnosci Uczestnik zobowigzany jest do wypetnienia Raportu po zakonczonej
mobilnosci (EU Survey). Link do ankiety przesytany jest automatycznie na adres e-mail podany przez
Studenta w formularzu zgtoszeniowym.

W trakcie mobilnosci pracownicy Zespotu ds. mobilnosci miedzynarodowej Biura Nauki i Obstugi
Projektéw moga dokonac wizyty monitorujacej w instytucji przyjmujacej studenta/absolwenta w celu
weryfikacji czy mobilno$¢ odbywa sie zgodnie z zatozeniami wskazanymi w porozumieniu
o programie studiow/praktyk, umowie finansowej z uczestnikiem oraz, jesli dotyczy, umowie
o wspdtpracy z instytucjg przyjmujaca (Inter-Instituional Agreement).

Rozliczenie mobilnosci

§ 16.

1. Ostateczna wysokos$¢ stypendium wyliczana jest na podstawie dokumentu potwierdzajacego
faktyczne daty mobilnosci w uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujacej, po zakonczeniu
mobilnosci. Samodzielne wydtuzenie mobilnosci, bez podpisania aneksu przedtuzajgcego, nie
uprawnia do wyptaty dodatkowego stypendium za wydtuzony okres mobilnosci.

2. Po zakonczeniu mobilnosci typu SMS Student zobowigzany jest:

a. dostarczy¢ do Biura oryginat dokumentu ToR (zgodny merytorycznie z LA);

b. dostarczy¢ do Biura oryginat Zaswiadczenia o dtugosci pobytu;

c. Wypetni¢ Raport po zakonczonej mobilnosci (EU Survey);

d. Wprowadzi¢ do systemu USOSweb przedmioty wraz z ocenami zdobytymi za granica;

e. Przesta¢ kopie ToR do Koordynatora Kierunku i Dziekanatu.

3. Po zakonczeniu mobilnosci typu SMT Student zobowigzany jest:

a. dostarczy¢ do Biura oryginat dokumentu LA ,Po zakonczonej mobilnosci” (LA ,After the
mobility”) zgodnego merytorycznie z LA;

b. Wypetni¢ Raport po zakonczonej mobilnosci (EU Survey);

c. W przypadku mobilnosci SMT realizowanej jako praktyka obowigzkowa w toku studidw -
dostarczy¢ LA ,Przed rozpoczeciem mobilnosci” (LA ,Before the mobility”) i LA ,,Po zakonczonej
mobilnosci” (LA ,After the mobility”) do Dziatu Praktyk.

4. Nierozliczenie sie w terminie wskazanym w umowie finansowej przez Studenta, stanowi podstawe
do wystagpienia przez Biuro o zwrot przyznanego stypendium.

5. W indywidualnych przypadkach Biuro dopuszcza mozliwo$¢ wydtuzenia terminu rozliczenia
finansowego mobilnosci przez Studenta.

6. W przypadku niezrealizowania przez Studenta na mobilnosci zaplanowanych w LA przedmiotow,
Student po powrocie winien jest uzupetni¢ wszystkie powstate w ten sposdb réznice programowe.
Przedmioty konieczne do zaliczenia przez Studenta wskazuje Dziekan w porozumieniu
z Koordynatorem Kierunku na wniosek Studenta.

7. W przypadku niezaliczenia przez Studenta kurséw zaplanowanych w LA, Student ma prawo
wnioskowania do Dziekana wtasciwego Wydziatu o nieuwzglednianie niezaliczonych przedmiotéw
w poczet studiow oraz o wskazanie przedmiotéw koniecznych do zaliczenia po powrocie
z mobilnosci. Pismo zaopiniowane przez Koordynatora Kierunku nalezy ztozy¢ do Dziekanatu
niezwtocznie po otrzymaniu dokumentu ToR z uczelni partnerskiej.

8. W przypadku niezgodnosci ToR z LA Dziekan wtasciwego Wydziatu moze podja¢ decyzje o uznaniu
przedmiotow, ktére nie byty uwzglednione w LA do realizacji, w poczet programu studiéw
Studenta. Takie przypadki rozpatrywane sg przez Dziekana indywidualnie.
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Przedtuzenie mobilnosci SMS
§ 17.

Studenci przebywajacy na stypendium w semestrze zimowym moggq ubiegac sie o przedtuzenie

pobytu w uczelni zagranicznej o semestr letni w ramach posiadanego kapitatu mobilnosci. Zgoda

na przedtuzenie pobytu na studiach nie gwarantuje otrzymania stypendium na okres wynikajacy

z przedtuzenia. Przedluzenie nie moze wykracza¢ poza okres 30 wrzesnia danego roku

akademickiego.

W celu przedtuzenia pobytu Student powinien dostarczy¢ do Biura nastepujgce dokumenty:

a. Skan lub oryginat dokumentu ToR lub inne potwierdzenie zaliczenia przedmiotow
zaplanowanych w semestrze zimowym z uczelni partnerskiej;

b. Zaakceptowany dokument LA na semestr letni;

c. Kopia ubezpieczenia zdrowotnego (KL) na okres odpowiadajacy przedituzeniu

d. Oswiadczenie o zaliczeniu semestru.

Chec¢ przedtuzenia mobilnosci Student musi zgtosi¢ najpdzniej na miesigc przez zaplanowanym

korncem mobilnosci.

Decyzja o dofinansowaniu pobytu w drugim semestrze bedzie podjeta po ocenie dostepnosci

Srodkéw finansowych.

Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 17. ust. 2 dokumentéw, Biuro przygotuje aneks

do umowy finansowej ze Studentem.

Aneks musi zosta¢ podpisany przez obie strony przed datg zakonczenia mobilnosci zaplanowang

w umowie finansowej.

Studenci, ktérzy zostali zrekrutowani na wyjazd catoroczny, réwniez podpisujg umowe finansowg

na jeden semestr. Aneks przediuzajacy finansowanie na semestr drugi zostanie wystawiony po

dostarczeniu przez Studenta do Biura dokumentéw wymaganych w § 17. ust. 2 z uwzglednieniem

§ 17. ust. 4.

Przedluzenie mobilnosci SMT
§ 18.

Studenci przebywajacy na stypendium moga ubiegac sie o przediuzenie mobilnosci w ramach
posiadanego kapitatu mobilnosci. Zgoda na przedtuzenie pobytu na praktyce nie gwarantuje
otrzymania stypendium na okres wynikajacy z przedtuzenia.

W celu przedtuzenia pobytu Student powinien dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

a. Zaakceptowany dokument LA ,W trakcie mobilnosci” przedtuzajacy okres mobilnosci;

b. Kopie ubezpieczenia zdrowotnego (KL), NNW oraz OC na okres odpowiadajacy przediuzeniu.
Student zobowigzany jest do poinformowania Biura o checi przedtuzenia mobilnosci, najpdzniej
miesigc przed datg zakoriczenia mobilnosci zaplanowang w umowie finansowej.

Dokumenty nalezy ztozy¢ do Biura Nauki i Obstugi Projektéw przed datg zakorniczenia mobilnosci
zaplanowang w umowie finansowej.

Decyzja o dofinansowaniu pobytu bedzie podjeta na podstawie dostepnych srodkéw.

Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 18. ust. 2 dokumentéw, Biuro przygotuje aneks
do umowy finansowej ze Studentem.

Rozdziat IV Informacje dodatkowe
Po rozliczeniu mobilnosci SMS zgodnie z §16 oraz SMT zgodnie z §17, Uczelnia ma 45 dni

kalendarzowych na wyptate pozostatej czesci stypendium lub na wystawienie polecenia zwrotu,
jezeli taki zwrot bedzie nalezny.
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W przypadku skrécenia mobilnosci, Student zobowigzany jest do zwrotu czesci nadptaconego
stypendium w czasie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zwrotu wystawionego przez Biuro
Nauki i Obstugi Projektow.

W przypadku rozwigzania umowy, Student zobowigzany jest do zwrotu catosci wyptaconego
stypendium w terminie 7 dni od dnia rozwigzania umowy finansowej.

Student, ktory zrealizowat mobilnos¢ SMS/SMT krétszg niz 60 dni w przypadku mobilnosci
dtugoterminowej (pobyt fizyczny) oraz krétszg niz 5 dni w przypadku mobilnosci
krotkoterminowej (pobyt fizyczny) zostanie przez Uczelnie wezwany do zwrotu catosci
wyptaconego stypendium, za wyjatkiem sytuacji w ktorych NA uzna dziatanie ,sity wyzszej”.
Kwestie nieujete w ,Zasadach rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich w ramach Programu
Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy 2025-1-PL01-KA131-HED-000314214)"
reguluje umowa finansowa pomiedzy Uczelnig i Studentem, Przewodnik po Programie Erasmus+
opublikowany na stronie Komisji Europejskiej, postanowienia Karty Erasmusa dla Szkolnictwa
Wyzszego oraz Regulamin Studiéw Uniwersytetu Opolskiego.
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